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Mesdames et Messicurs les membres du Gouvernement
' En communication & Madame ot Messieurs les Walis
et 3 Madame et Messieurs les Chefs d'inspection de la Fonction Publique

Objet : A/S modalités d'organisation et de déroulement des concours, examens
et tests professionnels :

Réf_: lastructions n° 273 et 333 des 17 aoit ot 10 novembre 2013 de Monsicur
te Premier Ministre.

PJ__:deux (02).

Comme suite aux instructions n°273 et 333 des 17 aolt et 10
novembre 2013, sus citées en référence, de Monsieur le Premier Ministre,
et relative aux modalités d'organisation et de déroulernent dos concous,
examens et tests professionnels, pour le recrutement dans les institutions et
administrations publigues, j’ai I"honneur de vous préciser que les dossicrs
de candidatures auxdits concours et tests professionnels devroat compoiter
dorénavant, uniquement les piéces ou documents sujvants:

- une demande manuserite ;

- une copie de la piéce d’identité ;

- une copie du titre ou du diplome exigé, auquel sera joint le releve
de notes du cursus de formation;

- -une fiche de renseignements, diment remplic par le cand'ﬁat

Les candidats définitivement admis seront, préalablgmu‘t a Jeur
nomination dans les grades ct emplois postulés, invités & ¢empléter leurs
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! dossters administratifs  par {ensemble ¢
i dont notammient :

- copie du document justifiant la situation du candidat vis-a-vis du
service national, certifiée cenforme & [original par Ulinstitution ou
I’administration organisatrice du concours ;

- extrait du casier judiciaire, en cours de validité ;

- certificat de résidence, pour les concours de recrutement dans les

emplois localisés dans les wilayas ou ies conumunes éloignées :

- extrait de !’acte de naissance n"12 ;

- certificats meédicauy ;

- deux (02) photos d’identité.

Outre les pidces énumérées ci-dessus, les dossiers des candidats
admis aux concours sur titres doivent comporter, notamment : »

- les attestations de travail justifiant I’expérience professionnelle du
candidat, dans la spécialité. Celles ci doivent étre dGment visées par
Porgane de sécurité sociale, pour I'cxpérience acquise dans le sectsur
prive ;

- une attestation justifiant la période de travail effectuée par le
candidat dans le cadre du dispositif d’insertion professionnelle ou sociale
des jeunes diplomés et précisant I’emploi cccupé, le cas échéant ;

- tout document justifiant le suivi par le candidat d’une formation
supérieure au niveau du dipléme requis dans la méme spécialité, le cas
échéant ;

- tout document relatif aux travaux et études réaliséspar le
candidat dans la spécialité, le cas échéant ;

, - une fiche familiale, pour les candidats mariés.

autres  documents

’):L‘
W

A cet égard, il y a lieu de rappeler que Pexamen des dossiers de
candidatures aux concours et tests professionnels réceptionnds, doivent
étre examinés dans les conditions et selen la procédure fixées par
Pinstruction n°l /D.GF.P. du 20 février 2013, relative aux modalités
d’application des dispositions du décret exéeutif n°12-194 du 25 avrii 2012
fixant les modalités d'organisation et de déroulement des concours,
examens et tests professionnels au scin des institutions et administrations
publiques, sur la base de !a fiche de renseignement diiment remplie par I¢.
candidat. ge 75

L

Par ailleurs et dans le souci de simplification des modalités
d’inscription  aux concours de recruternent, les iftstitutions et
administrations publiques sont invités & mettre a la isposition des
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candidats suxdits concours, !a fiche de renseigner 3
joint modeles, sous iorme soit de supgort papier,
numérique téléchargeable sur leur sits internet et ou sur le site de ia
Direction Générale de la Fonction Publique (www.concours-fonction-
publique.gov.dz) ou (www.dgfp.gov.dz).

Enfin, il convient de souligner gue les Iastitutions et
administrations publiques sont appelées a insérer la composition du dossier
de candidature, tel que précisé ci-dessus, dans 1'arrété ministériel fixant te
cadre d’organisation des concours, examens 2t tests professionnels ainsi
que dans les arrétés ou décisions d’ouverture desdits concours, examens ef
tests professionnels. '

Vous voudrez bizn prendre les dispositions néoessab
d’assurer 'application des prescriptions de la présente circulaire
assurer la diffusion auprés de vos différents services gestionnaires,

Copie 2 Monsieur fe Premicr Ministre (3 titre de compte rendu).

[

£y
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Abstract :

Management the Human resources has become of the Most important management functions
in organizations in the present day,because of their active role in raising the performance of
the members of the Organization,to the consensus of the Owners of managment though That
the human element is the Most important resource for organizations of modern,which is the
primary determinant for the succes of any Organization , institutions and public
administration s in Algeria ,one of thése organizations are trying to improve the performance
of its employees through continuous development of the Basic Law-General,who governs and
regulates the functioning of , where the basic Law-General of the Civil Service N° 06-03
dated 19 Jumada I1 1427 15 July 2006 is the last of these Laws.

Key words: human resources management, Employment, recruitment, selection, appointment.,
The public administration.

Résume

Gestion des ressources humaines est devenue de fonctions de gestion les plus importants dans
les organisations de nos jours, en raison de leur réle actif pour améliorer les performances des
membres de l'organisation, de l'avis unanime des propriétaires de managment pense que
I'élément humain est la ressource la plus importante pour les organisations de moderne, qui
est le principal facteur déterminant pour le succes de toute organisation, les institutions et
l'administration publique s en Algérie, une de ces organisations tentent d'améliorer la
performance de ses employeés par le développement continu de la base du droit général , qui
régit et reglemente le fonctionnement de, ou la base du droit général de la fonction publique N
°06-03 du 19 Joumada Il 1427 15 Juillet 2006 est le dernier de ces lois.

Mots clés: gestion des ressources humaines, emploi, le recrutement, la sélection, la
nomination, l'administration publique.




